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 مقدمه

مغان وردهای بزرگی را برای بشریت به اراعصر حاضر، توانسته است دست ید دروری جداهای چشمگیر فنپیشرفت

آموزش )یاددهی و یادگیری( در  فرایند های متعدد و متنوعی است که دروردها، شیوهاای از این دستآورد؛ پاره

رد وسطوح مختلف از دوران کودکستان شروع تا مقاطع بالایی تحصیلات عالی، ابداع شده و در مواقع لازم م

 .گیرداستفاده قرار می

که در موارد زیادی کارایی داشته  آموزشی بودههای نوین از شیوه و تدریس آنلاین آموزش غیر حضوری

 تایجنجالب این که تا اکنون مورد استفاده قرار گرفته است و در جهان و از جانب نهادهای معتبر تحصیلی زیادی 

ته غیرحضوری پهنای وسیعی داشآنلاین و آموزش  تدریس. داشته استدر پی نیز بخش و قابل ملاحظة را رضایت

ر د. باشدشود که نظر به امکانات و شرایط محیطی حاکم متفاوت میها و میتودهای متعددی میو شامل روش

کشور جهان به شمول کشور عزیز ما افغانستان، گرفتار ویروس واگیردار و  ۰۹۱که بیش از جهان شرایط کنونی 

هزار انسان در سرتاسر جهان به این ویروس مبتلا شده  ۳۳۱ شده اند و بیش از( COVID-19) ک کروناخطرنا

است، مراجع ذیصلاح کشور تمام مراکز آموزشی دولتی و خصوصی را به خاطر جلو گیری از شیوع این پدیدة 

 سکتگی کامل نظام لوگیری ازجلان این نهادها خواسته تا به خاطر ئو، تا مدتی مسدود نموده و از مسبارفاجعه

بدین  .های بدیل و متناسب با شرایط محیطی را تشخیص و به کار گیرندتعلیمی و تحصیلی در کشور، شیوه

 نموده تا در دوینتهیه و ت« غیرحضوریآنلاین و آموزش طرزالعمل تدریس » ملحوظ این طرزالعمل تحت عنوان

قفه و وهای نوین ادامه پیدا نموده و در روند تحصیل محصلان عزیز با استفاده از شیوهفرایند درسی آن  پرتو

 رونما نگردد.اختلال 
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 فصل اول

 و اهداف تعریف هامبنا، 

 مبنا

 ل:مادة او

وزارت صحت عامه و حکم  ۰۳۹۱حوت  ۲۲مورخ  ۳۲۳رسمی شماره  دمتن پیشنها ۲بند این طرزالعمل بر بنیاد 

 ۲۲ریاست جمهوری اسلامی افغانستان در آن زمینه و فیصله جلسه اضطراری هیأت رهبری پوهنتون غالب مورخ 

 .است یافتهتدوین تهیه و  ۰۳۹۱حوت 

 اصطلاحات

 :مادة دوم

 د:نل دارای مفاهیم زیر می باشماصطلاحات این طرزالع

یر به شکل غبه صورت آنلاین و آموزش فرایند تدریس  :تدریس غیرحضوریآموزش آنلاین و تم سیس -۱

 باشدیم حضوری و ارسال تمام مواد درسی برای محصلان با استفاده از انترنیت و تکنالوژی جدید؛ در شرایطی

 که حضور محصلان در صنوف درسی غیر ممکن باشد.

افزاری است که توانایی تدریس را در ساعت درسی با استفاده از ابزار انترنت نرم ویر تدریس آنلاین: سافت -۲

 برای استاد و محصلان همان صنف درسی فراهم می نماید.

در صورت نیاز و در حالاتی که بنابر دلایلی نرم مختلفی است که  مجموعه از گروه های :های آنلاینهگرو -۳

اط جمعی افزارهای ارتب استفاده از نرمبه هدف ان استفاده شده نتواند، افزار تدریس آنلاین توسط استاد یا محصل

 واتساپ و های تلگرامیهگرو بیشتر به .بر و غیرهوای پ،اواتس تلگرامی،اسکایپی،  هایهگردد مانند؛ گروایجاد می

 .شوددسترسی آسان، ارجحیت داد میدلیل به 

فته هشانزده یک هفتة درسی از  ةدر برگیرنددرسی یک مضمون است که  ایشامل محتو :آموزشی هایهبست -۴

امل شدر مواردی که بنابر دلایلی نرم افزار تدریس آنلاین استفاده نشود، به کار گرفته شده و ها این بسته .گرددمی

 د:گردمحتویات ذیل می
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د مضمون با استفاده از توسط استاویدیوی تشریح چند واحد درسی است که  :فیلم آموزشی درسالف( 

 ضبطی ونهگ گردد( بهمعرفی مییا کمیته آموزش الکترونیک افزارهای رایج )که توسط آمر دیپارتمنت مربوط نرم

 یآموزشی درس فیلم .نمایدای را تشریح میسلاید( درس یک هفتها) فایل پاورپوینتاز شود که استاد با استفاده می

 حصلانم ترین نقش را در میزان یاددهی و یادگیریاساسی های آموزشی بوده که از جملة اساسی ترین مواد بسته

 :های ذیل باشداین فیلم درسی دارای ویژهگی باید براینبنا .باشددارا می

 د؛شود باید واضح و خوانا باشده میاستفاکه سلایدی ( ا۰

 درسی باشد؛ ریکولمتشریح باید مطابق به ک( ۲

 ؛های یک هفتة مضمون را شامل گرددباید کریدیت یفیلم تشریح درس( ۳

 در ابتدای آن سوالاتی از درس گذشته مطرح گردد؛( ۳

 ؛ط آن با درس قبلی توضیح داده شودارتبا( ۲

 هداف درس در ابتدا مشخص شود؛ا( ۶

 در ابتدای درس طرح و در جریان درس پاسخ داده شود؛ سوالاتی( ۲

پس از فراگیری این رود و محصل توضیح داده شود که، در ختم این درس از محصل چه توقعاتی می( ۱

 های را کسب خواهدنمود؛توانایی هچبسته 

 .درصورت لزوم برای محصلان معرفی گردد و ممد درسی مراجعی کمک درسی( ۹

. داده شودرار قآموزشی در بسته باید سلاید مربوط نیز ا، یعلاوه بر فیلم تشریح درس )پاورپوینت(: سلایداب: 

ده باشد، قرار دادن آن فقط در بستة هفتة اول کافی ش هفته از قبل آمادهشانزده سلاید استاد برای ادر صورتیکه 

 شوددارد، تأکید میمحصلان معیاری سهم بارزی در فرایند یاددهی و یادگیری  هایاسلاید کهباشد. از آنجاییمی

 :آن رعایت گرددة تهیه معیارهای ذیل در ک

 دارای صفحة عنوان، مشخصات مضمون، سمستر، استاد مضمون باشد؛( ۰

 باشد؛ رگترو یا بز ۲۳با اندازه خط  دارای فونت خوانا و واضح( ۲
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 ها در آن استفاده شده باشد؛و دیاگرامل، عکس ها از اشکا( ۳

 استفاده نشود؛ اسلایددر  با اندازه خط کوچکتر و جملات طولانی ی کتابهانمت pasteکاپی و ( ۳

 ؛ده باشدبین هفت تا  اسلاید های هرتعداد سطر( ۲

 .از جملات سوالیه جهت جلب توجه محصلان در آن استفاده گردد( ۶

ه صورت بنامه یا کتابی که منبع اصلی درس است که سافت درسدر صورتی :سافت چپتر یا کتاب درسیج: 

PDF  د که سافت موجوشود. در صورتیموجود باشد، فقط در بستة هفتة اول قرار داده میو یا فارمت دیگری

وهنتون هارد آنرا از نشرات پ -از ابتلا ویروس کرونا  صحیهای وقایوی با رعایت توصیه توانندنباشد، محصلان می

ط درسی توس یبرای اسکن چپترها ایتبا رعایت حقوق ناشر و کاپی رشود بدست آورند؛ البته کوشش می

 .دیپارتمنت و مدیریت تدریسی اقداماتی صورت گیرد

از قواعد و مقررات درسی با ذکر عناوین یک سمستر درسی مضمون بوده  یمجموعه :پالیسی مضمونکورسد: 

 .شده استو از جانب مجلس دیپارتمنت تایید  توسط استاد مضمون آماده Wordیا  PDFکه از قبل به فارمت 

 .شودقرار داده میدرسی نیز در بستة هفتة اول  این سند

ها، : کتابجملهنامه یا کتاب اصلی، منابعی دیگری از و درس اسلاید که علاوه بردر صورتی ی:مواد ممد درسه: 

یز هفتة اول ن، در بستة پنداشته شودو سایر مواد آموزشی، از جانب استاد الزامی  ها، انیمیشناها، ویدیوهعکس

 د.شوقرار داده می

ک یاین بسته شامل محتویات درسی یک مضمون است که دربرگیرندة دروس کامل  :بستة آموزشی کامل -۵

 د:باشنمی زیرهای آموزشی کامل شامل محتویات این بسته. گرددمیسمستر )شانزده هفته( 

 ی؛درسهر جلسه فیلم تشریح قسمت از شانزده ( ۰

 ؛Wordیا  PDFپالیسی استاد به فارمت کورس یک کاپی از( ۲

 ؛در صورتی که سافت آن موجود باشد() یک کاپی از کتاب درسی یا چپتر اصلی مضمون( ۳

 (.که استاد لازم دیده باشددر صورتی) های کمک درسییک کاپی از فایل( ۳
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ر تدریس که در یک سمستی است نته شامل محتویات درسی تمام مضامیاین بس یک سمستر:بستة آموزشی  -۵

 .گرددهای آموزشی کامل هر مضمون میشامل یک کاپی از بسته سمسترهای آموزشی بسته .گرددمی

این استدیو در حقیقت صنف درسی بوده که مجهز با کمره فیلمبرداری  استدیوی ضبط ساعت درسی استاد: -۶

جریان تدریس مضامینی که همزمان نیاز به تخته و  باشد و ازو نورکافی با سایر ابزار مورد نیاز ضبط ویدیو می

پروجکتور دارد، ویدیوی درسی را ثبت می نماید. مدیریت های تدریسی برای استفاده از این استدیو در هماهنگی 

با آمریت های دیپارتمنت تقسیم اوقات منظمی را ترتیب و در اختیار مدیریت استادان قرار می دهند تا مطابق آن 

 ستدیو استفاده شود.از این ا

 اهداف

 :مادة سوم

 جهت دسترسی به اهداف زیر تدوین شده است:ین طرزالعمل ا

 وری؛غیرحضتدریس آنلاین و آموزش سیستم تطبیق مشخص در راستای  و ابزار هامعرفی فعالیت -۰

 لان اداری و محصلان؛ئوت رهبری، استادان، مسأهای هیتعیین مکلفیت -۲

 ؛مواد درسیو تهیه آوری ی جمعهاو روش هامعرفی شیوه -۳

 مواد درسی برای محصلان؛ و فراهم سازی نحوة توزیع -۳

 .در تطبیق برنامه های آموزشی جلوگیری از پیچیدگی و بی نظمی -۲

 

 فصل دوم

 آوری آنهاو جمع تهیهمواد درسی، شیوة 

 مواد درسیابزار و 

 :مادة چهارم

 :گرددمواد درسی شامل موارد ذیل میابزار و غیرحضوری،  آنلاین و آموزش در فرایند تدریس
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 ویر ویژه تدریس آنلاین در ساعت درسی؛سافت -۰

 ؛اسلاید فیلم تشریح درس استاد از روی -۲

 ؛است درس را توسط آن تشریح نمودهاستاد سلاید کاملی که ا -۳

 ن؛نامه یا چپتر اصلی مضموتاب، درسک -۳

 ؛درسیها و سایر مواد کمکها، فیلم، عکسهالهها، مقاکتاب -۲

 استدیوی ضبط ویدیوی تدریس استاد. -۶

 ابزار تدریس آنلاین

 :مادة پنجم

 :گیردصورت میزیر با استفاده از مراحل  تدریس آنلاین

نلاین ویرهای تدریس آبا توجه به شرایط کشور، یکی از بهترین سافت :ویر تدریس آنلاینسافت -۱

ها و توانایی ها و سازگاری آن با پورتال جانب کمیته آموزش الکترونیک ویژگیشناسایی شده و از 

 شود.غالب هماهنگ می MISو سیستم  دانشجویی محصلان

به منظور فراهم سازی تسهیلات لازم قرارداد : فراهم کننده نرم افزار تدریس آنلاین با کمپنی قراداد -۲

 ب و شرکت فراهم کننده به امضا می رسد.فروش و تهیه خدمات این نرم افزار میان غال

معاونت اداری/ مالی هزینه های لازم را برای خریداری : خریداری و فراهم سازی نرم افزار هزینه -۳

این نرم افزار برای مدت حد اقل یکسال در نظر گرفته و با کمپنی مورد نظر که فراهم کننده نرم افزار 

 نماید.میاست مراحل مالی را اجرا 

مکلف به تنظیم  MISکمیته آموزش الکترونیک و آمریت ویر با پورتال دانشجویی: تنظیم سافت -۳

باشند تا این دو سیستم بتوانند به گونه هماهنگ زمینه آموزش ویر با پورتال دانشجویی میسافت

 غیرحضوری و تدریس آنلاین را فراهم نمایند.
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به کلیه استادان و محصلان  MIS، از جانب آمریت ب شدهانتخا ویر مورد نظرِسافتویر: نصب سافت -۵

 شود.برای استادان و محصلان راهنمایی می نمعرفی شده و شیوه نصب و کارایی آ

 مواد درسی تهیه شیوة

 :ششممادة 

زیر مراحل  با استفاده ازبرای محصلانی که به دلایلی از تدریس آنلاین استفاده کرده نمی توانند، مواد درسی هیه ت

 :گیردصورت می

های درسی طبق معمول توسط استاد در مطابقت به نصاب درسی تهیه اسلاید :درسی اسلاید تهیه -۱

 .گرددمی

افزارهای رایج توسط استاد مضمون در خانه یا در پوهنحی ها توسط نرمین فیلما ی:فیلم تشریح درس -۳

ب شده حاوی مطالضبطگردد. هر فیلم می ضبطکه امکانات برای ثبت فیلم فراهم شده است(  ی)جای

 .شودهای آموزشی قرار داده میی درس می باشد که پس از ثبت در بستهییک هفته

 امکان دحکه سافت کتاب یا چپتر درسی موجود نباشد، در در صورتی :سافت کتاب یا چپتر درسی -۴

 PDFشده و سپس به فارمت  توسط ادارة پوهنحی اسکن با رعایت شرایط حقوق ناشر و کاپی رایت

شود، در صورت عدم امکان به شکل هاردکاپی توسط محصلان های آموزشی قررا داده میتبدیل و در بسته

 .شوداین طرزالعمل اقدام می (۲مادة ) (۳فقرة ) (ج) بندمطابق 

 مواد درسی آوریشیوة جمع

 :هفتممادة 

فاده در روش با است جهت استفاده محصلانی که به دلایلی به انترنت و تدریس آنلاین دسترسی ندارند، مواد درسی

 :شودآوری میذیل جمع

و  اسلاید تهیهادارة پوهنحی برای استادان به خاطر تدریسی و تایید اوقات معین از جناب تهیة تقسیم -۰

 ی؛های تشریح درسفیلم ضبط
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( از استادان مربوط توسط مدیریت یدرس اسلاید )فیلم تشریح درس و شدهآوری مواد تولیدجمع -۲

 ؛تدریسی

و چپترهای درسی که سافت آنها موجود نیست، توسط مدیریت تدریسی و همکاری  هااسکن کتاب -۳

 با رعایت حق نشر و کاپی رایت؛ هااعضای دیپارتمنت

 ؛های آموزشی توسط مدیریت تدریسیتهبس تهیة -۳

 ر؛واهای هفتههای آموزشی کامل توسط مدیریت تدریسی پس از کامل شدن بستهبسته ساختن -۲

 ؛زشی کاملهای آموتوسط مدیریت تدریسی پس از تکمیل شدن بستهسمستر های آموزشی بسته تهیة -۶

ها و و نوشتن مشخصات کامل مضمون DVDیا  CDهای آموزشی بر روی و ذخیرة بسته ضبط -۲

 ا؛هپوشة آن، توسط مدیریت تدریسی و همکاری اعضای دیپارتمنتاستادان بر روی 

پوهنحی، طبق  انتشاراتهای صنوف، محصلان و بخش ها برای نماینده DVDها یا  CDتوزیع  -۱

 .شدهاوقات از قبل تعیینتقسیم

 

 

 فصل سوم

 روش توزیع مواد درسی برای محصلاناستفاده از سافت ویر تدریس آنلاین و 

 

 آنلاین ویر تدریساز سافتاستفاده 

 :شتممادة ه

 ویر تدریس آنلاین به شرح زیر مورد استفاده قرار می گیرد:سافت

از جانب کمپنی فراهم کننده و کمیته آموزش افزار ویدیوی کوتاه آموزشی شیوه استفاده از این نرم -۱

 شود.برای استادان و محصلان تهیه میالکترونیک پوهنتون، 
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ویر تدریس آنلاین را به همکاری کمپنی فراهم کننده نرم افزار با پورتال دانشجویی سافت MISآمریت  -۲

 استفاده نمایند.  و هماهنگ ربط می دهد تا محصلان و استادان از آن به گونه مؤثر

استادان و محصلان با استفاده از نرم افزار تدریس آنلاین در ساعت درسی با رعایت شرایط تدریس  -۳

، تدریس خویش را به محصلان ارایه می عیناً مانند شرایط تدریس حضوریوارد سیستم شده و  آنلاین

 .نماید

 روش توزیع مواد درسی

 :منهمادة 

سه نوع  مواد درسی که شاملی بنابر دلایلی به انترنت و سیستم تدریس آنلاین دسترسی ندارند، برای محصلان

 :گرددتوزیع میبه نیازمندان  های زیرشیوهبه  است، فراهم می شود وهای آموزشی بسته

وار از طریق مدیریت تدریسی برای نمایندگان صنوف و کسب اطمینان های آموزشی هفتهتوزیع بسته -۰

 ؛از دریافت آن

وار از جانب مدیریت تدریسی برای های هفتههای آموزشی کامل پس از اتمام بستهتوزیع بسته -۲

 ؛اطمینان از دریافت آنهاف و حصول نمایندگان صنو

های کامل هر مضمون از جانب مدیر تدریسی پس از اتمام بسته سمسترهای آموزشی توزیع بسته -۳

 ؛ف و حصول اطمینان از دریافت آنهابرای نمایندگان صنو

های ویژة همان مضامین و وار از طریق نمایندگان صنوف در گروههای آموزشی هفتهتوزیع بسته -۳

 ینان از دریافت آن؛کسب اطم

وار از جانب نمایندگان صنوف برای های هفتههای آموزشی کامل پس از اتمام بستهتوزیع بسته -۲

 ؛محصلان و حصول اطمینان از دریافت آنها

های کامل هر مضمون از جانب نمایندگان صنوف پس از اتمام بسته سمسترهای آموزشی توزیع بسته -۶

 ؛اطمینان از دریافت آنهابرای محصلان و حصول 
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این ماده، برای  (۳) و( ۲)، (۰شده از مواد درسی مندرج بند ) های تهیه DVDها و  CDتوزیع  -۲

 ؛پوهنتون جهت توزیع برای محصلان متقاضیمریت انتشارات آ

این ماده، برای ( ۳و )( ۲)، (۰شده از مواد درسی مندرج بند ) های تهیه DVDها و  CDتوزیع  -۱

 ؛شودکه امکان دریافت از طریق آنلاین برای شان میسر نمی از نمایندگان و محصلان متقاضیِ آنعده

این ماده از جانب مدیریت تدریسی، برای نمایندگان و ( ۳و )( ۲)، (۰) توزیع مواد درسی مندرج بند -۹

 .نیاز در صورت hard disk, flash memoryمتقاضی از طریق  محصلان

 

 فصل چهارم

 هامکلفیت وظایف و

 های ریاست پوهنتونمکلفیت

 :مدهمادة 

داشته و طبق موارد ذیل اقدامات شان را عهده ولیت نظارت کلی از این فرایند را به ئمسریاست پوهنتون غالب 

 :انجام میدهند

( و ۲ماده )آنلاین مندرج  نرم افزار تدریسمحصلان از طریق  دهایو پیشنها ها، انتقادهایتسمع شکا -۰

 ؛این طرزالعمل (۲)

 ؛جلسات روزانة هیئت رهبری پوهنتونها در تانجام شده از طریق معاون اتظارت روزانه از اقدامن -۲

 ایه، نظریات و پیشنهادهاتدامات اصلاحی، پس از بررسی شکایتوظیف مسئولان مربوط جهت اق -۳

 .لانئومحصلان و سایر مس
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 هاتهای معاونمکلفیت

 :میازدهمادة 

 یها و امکاناتلیت نظارتی از سیستم متذکره، مکلفیت فراهم سازی زمینهئوپوهنتون غالب علاوه بر مس هایتمعاون

 :شودمیخاص وظیفوی شان، به عهده دارند که بطور خلاصه در زیر اشاره  هایو صلاحیتهارا مطابق به محدوده

 علمی:ت های معاونمکلفیتالف( 

 غیرحضوری؛آنلاین و آموزش طرزالعمل سیستم تدریس  تطبیق و تجدید -۰

 ها؛تشریح و معرفی طرزالعمل به رؤسای محترم پوهنحی -۲

 ا؛هزالعمل در سطح پوهنحینظارت از تطبیق طر -۳

این ( ۲( و )۲ماده )مندرج  و ابراز تدریس غیرحضوری آنلاین ویرسافت نظارت مستمر از استفاده -۳

 طرزالعمل؛

 های معاونت امور محصلانمکلفیتب( 

 همکاری با معاونت علمی در تطبیق و تجدید این طرزالعمل؛ -۰

 های بهبود وضعیت کیفی سیستم؛محصلان و جستجوی راه هایو پیشنهاد هایترسیدگی به شکا -۲

 .پوهنتون پیشرفت کار سیستم به ریاست تهیة گزارش از روند -۳

 ؛اریت مالی و ادهای معاونمکلفیتج( 

 خریداری و فراهم سازی نرم افزار تدریس آنلاین؛ -۰

 ؛نیازدرس در صورت های تشریح فیلم ضبطسازی مکان برای فراهم -۲

 در صورت نیاز؛ و تولید مواد درسی ضبطتهیة ابزار  -۳

 های مواد درسی؛سازی امکانات تکثیر بستهفراهم -۳

 ؛تدریس آنلاینتأمین انترنیت مناسب جهت  -۲
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 این طرزالعمل؛ (۲مندرج ماده )آنلاین نرم افزار تدریس  نظارت مسمتر از کارایی -۲

 های بهبود وضعیت کیفی سیستم؛محصلان و جستجوی راه هایو پیشنهادها یترسیدگی به شکا -۶

 .تهیة گزارش از روند پیشرفت کار سیستم، به ریاست پوهنتون -۲

 تحصیلات تکمیلی:های ریاست تحقیقات علمی و د( مکلفیت

 های تحقیقی آنلاین برای محصلان؛تهیه و ترتیب طرزالعمل پروژه -۰

نشر و تکثیر مقالات علمی و پژوهشی از طریق سایت و سایر ابزارهای انترنیتی برای محصلان و  -۲

 استادان؛

 طرزالعمل؛این ( ۲( و )۲ماده )آنلاین مندرج  سهم گیری در استفاده از نرم افزار تدریس -۳

 های بهبود وضعیت کیفی سیستم؛محصلان و جستجوی راه هایو پیشنهاد هایترسیدگی به شکا -۳

 معاونت علمی.تهیة گزارش از روند پیشرفت کار سیستم به  -۲

 هاهای رؤسای پوهنحیمکلفیت

 :مدوازدهمادة 

ها رؤسای محترم پوهنحیغیرحضوری، آنلاین و آموزش تطبیق و بهبود فرایند سیستم تدریس به منظور 

 زیر را دارند:های مکلفیت

وری و حضصنوف به صورت های تشریح و توضیح طرزالعمل به استادان، مدیران تدریسی و نماینده -۰

 ؛یا غیرحضوری

این  (۲( و )۲ماده )ج مندر ن و شرایط تدریس غیرحضوریآنلایآشنایی کامل از سافت ویر تدریس  -۲

 ؛طرزالعمل

 ؛های تشریح درسفیلم ضبطافزار مناسب برای جهت تهیة نرم هابا آمران دیپارتمنتهمکاری  -۳

 های آموزشی؛آوری بستهاوقات برای استادان جهت تولید و جمعتهیه و ترتیب تقسیم -۳
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مل مکوار، کامل و های آموزشی هفتههای تشریح درس و آماده سازی بستهنظارت از روند ثبت فیلم -۲

 ؛سمستر

 ؛پوهنحیجموعة نظارت از روند کار استادان، مدیران تدریسی و سایر کارکنان زیرم -۶

 سیستم؛کیفیت جهت بهبود  محصلان هایو پیشنهاد هایتموقع به شکارسیدگی به -۲

 ؛ریاست پوهنتون/ معاونت علمیماهوار از پیشرفت کار سیستم، به  تهیة گزارش -۱

 هاهای آمران دیپارتمنتمکلفیت

 :سیزدهممادة 

 :زیر استدارند که به شرح  عهده اجرایی را در این فرایند به -یها نقش نظارتهای دیپارتمنتآمریت

 های آموزشی با ریاست پوهنحی؛های تولید و توزیع بستهاوقاتتهیة تقسیمزمینه همکاری در  -۰

و  تمشور با برای استادان هارسهای تشریح دفیلم ضبطافزار مناسب جهت جستجو و انتخاب نرم -۲

 همکاری ریاست پوهنحی؛

( و ۲اده )ممندرج و ابزار تدریس غیرحضوری آنلاین  آشنایی کامل با شیوه استفاده نرم افزار تدریس -۳

 ین طرزالعمل؛ا( ۲)

 (۳) فقرة (هالی ) (الفمندرج بندهای ) شرایطهای آموزشی که در مطابقت با نظارت از محتوای بسته -۳

 شده باشد؛ این طرزالعمل، تهیه (۲)مادة 

 های استادان و قرار دادن آن در بستة آموزشی هفتة اول؛پالیسی آوری کورسجمع -۲

ها جهت حل شده و ارایة پیشنهادها و راههای انجامتهیة گزارش ماهوار به ریاست پوهنحی از فعالیت -۶

 .رفع موانع و بهبود وضعیت سیستم
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 های استادانمکلفیت

 :چهاردهمدة ما

ی و اساس استادان از جملة عناصر اصلی و مهم در فرایند یاددهی ویادگیری میباشند در این سیستم نیز نقش

 :شودزیر میهای که شامل مکلفیتدارند محوری را 

 تدریس مطابق ساعت درسی و حاضری با استفاده از سافت ویر تدریس آنلاین؛ -۰

 این طرزالعمل؛ (۲مادة ) بندها و فقره های مطابقدرسی  اسلاید های تشریح درس و تهیةفیلم ضبط -۲

 شده؛ بینیاوقات پیشتحویل مواد درسی به مدیریت تدریسی طبق تقسیم -۲

 این طرزالعمل؛ ( ۲( و )۲ماده )آنلاین مندرج  آشنایی کامل به شیوه استفاده از نرم افزار تدریس -۳

آنلاین و فرستادن مواد کمک درسی در صورت  هایگروهالات محصلان از طریق ؤپاسخگویی به س -۳

 نیاز؛

 گیرد؛های آموزشی که به دسترس محصلان قرار میحفظ و نگهداری عین کاپی از بسته -۲

 .۰۳۹۹ری نفرادی سمستر بهااین ماده در پلان ا (۲) الی (۰های )های مندرج فقرهبینی فعالیتپیش -۶

 ITآمریت آم آی اس و های مکلفیت

 :پانزدهممادة 

انشجویی، تنظیم پورتال د دارند که کلیدیدر قبال این سیستم نقش به عنوان تسهیل کننده   ITآمریت ام ای اس و 

آنلاین در عین  تدریس آنلاین در دیتابیس جهتویر و تطابق سافتانترنت با کیفیت در محیط پوهنتون و تنظیم 

ده ماز ع آپلود بسته های مختلف آموزشی ذکر شده در این طرزالعمل ساعت درسی از جانب استاد به محصلان و

 به شرح زیر است:به طور خلاصه  و آیدشمار می به آنهاترین وظایف 

 در دیتابیس و پورتال دانشجویی؛و تطابق نرم افزار تدریس آنلاین تنظیم  -۰

رم افزار فراهم ناین با استفاده از آنلتدریس های برملا شده طی استفاده از سیستم رفع مستمر کاستی -۲ 

 دیتابیس از جانب کارمندان و محصلان؛شده و 
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این  (۲( و )۲)ماده های آنلاین مندرج تهیه ویدیوهای آموزشی روش استفاده از نرم افزار تدریس  -۳

 طرزالعمل؛

نرم افزار تدریس آنلاین و بخش های احتمالی جهت رفع کاستی الات محصلانؤپاسخگویی به س -۳

 ؛در پورتال دانشجوییآموزش غیرحضوری 

 ها جهتحل شده و ارایة پیشنهادها و راههای انجاماز فعالیت پوهنتونتهیة گزارش ماهوار به ریاست  -۲

 .رفع موانع و بهبود وضعیت سیستم

 های مدیران تدریسیمکلفیت

 :شانزدهممادة 

گیری های آموزشی و پیتهیه و توزیع بسته ،هماهنگی دارند کهمدیران تدریسی در قبال این سیستم نقش ارزندة 

 :به شرح زیر استبه طور خلاصه  و آیدشمار می به آنهاده ترین وظایف روزانه از میزان تولید مواد درسی از عم

 یا تماس های تلیفونی؛ اعیشبکه های اجتمداوم با نمایندگان صنوف از طریق ارتباط م -۰

 ؛این طرزالعمل (۲( و )۲)ماده های آنلاین مندرج آشنایی کامل با استفاده نرم افزار تدریس  -۲

و توضیحات لازم در مورد آنلاین  نصب نرم افزار تدریس جهتهای صنوف رسانی به نمایندهاطلاع -۳

 ؛مفاهیم این طرزالعمل

های که، فیسبوک پوهنحی و سایر شبپورتال دانشجوییهای آموزشی از اعلام تقسیم اوقات توزیع بسته -۳

 ؛در صورت نیازانترنیتی 

های مایندهپوهنحی، ن انتشاراتبه بخش  مکمل سمستر ةبستوار، کامل و های آموزشی هفتهتوزیع بسته -۲

 شده؛ تعیین اوقات از قبلتقسیم متقاضی مطابقِ صنوف و محصلانِ

 .دهشبرملا  شده، طرح مشکلات و موانعِ های انجاموار به ریاست پوهنحی از فعالیتدهی هفتهگزارش -۶
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 کمیته های آموزش الکترونیکهای مکلفیت

 :مهفدهمادة 

کمیته های آموزش الکترونیک پوهنتون و کمیته های فرعی جز اساسی فراهم کننده تسهیلات برای این سیستم 

موزشی تهیه بسته های آتطبیق الزامات چک لیست تدریس آنلاین و آموزش غیرحضوری، می باشند که موظف به 

 باشند و به گونه مختصر مسئولیت های زیر را به عهده دارند:برای مدیریت های تدریسی می

 معرفی نرم افزار تدریس آنلاین برای کلیه استادان؛ -۰

رداشت لیبل مشخصات کامل درس در پوشه )با درنظ ها DVDها و  CDهای آموزشی در بستهضبط  -۲

، نمایندگان صنوف و سایر محصلان انتشاراتسازی آن جهت توزیع به بخش ( و آمادهDVDیا  CDهر 

 ؛متقاضی

 ؛این طرزالعمل( ۲( و )۲)ماده های آنلاین مندرج بند  آشنایی کامل با کلیه بخش های نرم افزار تدریس -۲

 شده؛ ینتعی اوقات از قبلتقسیم مطابقِ سمسترمکمل  ةبستوار، کامل و های آموزشی هفتهبسته تهیه -۳

نی روزانة رسا روزهو ب شده برای محصلان، برای هر سمسترهای آموزشی توزیعلیست کامل بستهتهیة چک -۳

 آن؛

متحانات االات ؤشود، تا در هنگام ساختن سحفظ عین کاپی از تمام مواد درسی که برای محصلان توزیع می -۲

 ؛شده، ترتیب گرددبا مواد درسی توزیع تالات امتحانات در مطابقؤس و مورد استفاده قرار گرفته

 های صنوفهای نمایندهمکلفیت

 :همهجدمادة 

 :باشدگان صنوف قرار ذیل میهای نمایندمکلفیت

 ؛این طرزالعمل( ۲( و )۲)ماده های آنلاین مندرج  آشنایی کامل با شیوه استفاده از نرم افزار تدریس -۰

 ارتباط متداوم با مدیریت تدریسی و استادان مضامین؛ -۲

)به صورت آنلاین یا حضوری( از مدیریت تدریسی و رساندن آنها برای  های آموزشیدریافت بسته -۳

 ؛همان صنف محصلانتمام 
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بکه تلفونی و استفاده از شتماس های لان از طریق ئوو پیشنهادهای مفید محصلان به مس هاانتقال نظر -۳

 ؛های اجتماعی

 شده؛ اوقات دادههای آموزشی از مدیریت تدریسی طبق تقسیمپیگیری بسته -۶

 ه.مربوط به دروس، مواد درسی و غیر هماهنگی سایر امور -۲

 های محصلانمکلفیت

 :همنوزدمادة 

 :باشندمی زیرهای دارای مکلفیت و آموزش غیرحضوری محصلان در فرایند سیستم تدریس آنلاین

این ( ۲( و )۲)ماده های مندرج و بسته های آموزشی آنلاین  استفاده موثر از نرم افزار تدریس -۰

 ؛طرزالعمل

و اخذ بسته های آنلاین حضور در ساعت تدریس استاد و مضمون با استفاده از نرم افزار تدریس  -۲

 و یا مدیریت تدریسی پوهنحی؛ انتشاراتاز نماینده، بخش  آموزشی

 شده؛های آموزشی توزیعاستفاده بهینه از بسته -۳

های آموزشی و فیلم تماشایحضور مجازی در نرم افزار تدریس آنلاین، گذاشتن وقت کافی برای  -۳

 مطالعة کامل مواد درسی؛

 ؛در صورت نیاز ضموناز استاد م و پورتال دانشجویی آنلاین نرم افزار تدریسطرح سوال از طریق  -۲

 های آموزشی از نمایندة صنف و مدیریت تدریسی؛بستهحصول پیگیری  -۶

 ولان مربوط جهت بهبود هرچه بیشتر وضعیت درسی؛ئبرای مس هاو پیشنهاد هاارسال نظر -۲
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 فصل پنجم

 کار رسانی و آغازِدهی، اطلاعهای آگاهیشیوه

 دهیشیوة آگاهی

 :مبیستمادة 

 :پذیردغیر حضوری طبق روند ذیل صورت می آنلاین و آموزشدهی از فرایند تدریس آگاهی

 ایهها و استفاده از نظربرای هیئت رهبری و رؤسای پوهنحی علمیت توسط معاونتشریح طرزالعمل  -۰

 مفید آنان؛

 ها به آمران دیپارتمنت و مدیران تدریسی؛تشریح طرزالعمل توسط رؤسای پوهنحی -۲

 ها به نمایندگان صنوف؛طرزالعمل توسط رؤسای پوهنحی تشریح -۳

 ها در سایت پوهنتون؛ت امور محصلان و تمام پوهنحیگذاشتن طرزالعمل به صفحات معاون -۳

 این طرزالعمل؛ (۲ماده )آنلاین مندرج  نصب آپلیکیشن نرم افزار تدریس -۲

ق از طریسازی این طرزالعمل همچنان شریکآن و ویژگی های بیان نرم افزار تدریس آنلاین و معرفی  -۶

 ؛پورتال دانشجویی برای کلیه محصلان و استادان

 .دهی از طریق تماس تلیفونی در صورت عدم دسترسی به انترنیتآگاهی -۲

 رسانیشیوة اطلاع

 :و یکم بیستمادة 

 یرزهای صنوف، روند اطلاع رسانی به محصلان به ترتیب لان اداری و نمایندهئودهی استادان، مسهمزمان با آگاهی

 :گرددآغاز می

 اعلان از طریق معاونت امور محصلان به اعضای انجمن دانشجویان؛ -۰

 ها و سایر صفحات اجتماعی؛اعلان از طریق سایت غالب، فیسبوک پوهنحی -۲
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 ؛اعلان از طریق پورتال دانشجویی محصلان -۳

 ها؛ای تدریسی به نماینده های صنفمدیریت هاعلان از طریق  -۳

 اعلان از طریق نشر خبر توسط رسانه های صوتی و تصویری. -۲

 شیوة آغاز و توضیح روند کار

 :دومبیست و مادة 

 ؛شودآغاز میدهی پس از یک هفتة کامل آگاهیبه گونه رسمی غیرحضوری آنلاین و آموزش تدریس  -۰

نرم افزار تدریس آنلاین و سازی رسانی و آمادهدهی، اطلاعاین پروسه، آگاهیدر هفتة قبل از آغاز رسمی  -۲

 ؛شودانجام می( امکان داشته باشد های آموزشی )تا اندازة کهبسته

ه شکل تواند بمیسمستر الزامی نیست و آغاز با های آموزشی تمام مضامین یک سمستر همزمان توزیع بسته -۳

 .فراهم شود)سیکل( برای هر مضمون  ییدوره

 :ریاست پوهنحی دو نوع تقسیم اوقات را باید ترتیب دهد -۳

رای اوقات باین تقسیم: گرددتقسیم اوقاتی که برای استادان و مدیران تدرسی ترتیب میالف( 

وزیع ت های آموزشی است که توسط استاد ثبت و آماده شده و توسط مدیر تدریسی آمادةسازی بستهآماده

 گردد؛می

ا استافه تدریس آنلاین باین تقسیم اوقات برای : گرددتقسیم اوقاتی که برای محصلان ترتیب میب( 

شده ترتیب و به دسترس تمام محصلان  آماده های آموزشی از قبلتوزیع بستهاز نرم افزار مورد نظر و 

 .شودقرار داده می

هفته، برای هر سمستر یک بستة آموزشی مکم َّل  (۰۶د که در طی )گونة ترتیب شون ها باید بهاوقاتتقسیم -۲

 آماده و توزیع گردد؛

 وهنحیکاپی به ادارة پ یک، حصلان، یک کاپی به استاد مضموندر ختم هر بستة کامل، دوباره یک کاپی به م -۶

 ؛شودنگهداری  و یک نسخه به کمیته آموزش الکترونیک
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 فصل ششم

 احکام متفرقه

 و کریدیت هر فیلم تشریح درس آنلاین مدت زمان

 :سومست و مادة بی

 شود؛دقیقه برای هر واحد درسی( در نظر گرفته می ۲۱ساعات درسی آنلاین مطابق لایحه سیستم کریدیت ) -۰

کریدیت )نظر به  (۲الی ) (۰تواند از )تشریح درس، شامل یک هفتة درسی بوده و می های ضبط شده فیلم -۲

 های مضمون( را احتوا کند؛تعداد کریدیت

 یِ و فعالیت صنف هری، ارزیابی از درس قبلی، مناقشها، زمانی برای گرفتن حاضدر این فیلم کهاز آنجایی -۲

اختصاص  برای ضبط فیلم دقیقه زمان (۲۱شود، بناءً لزومی ندارد که برای هر کریدیت )محصلان در نظر گرفته نمی

 داده شود؛

 فعالیت صنفی و ناکامیمحرومیت، حاضری، 

 :چهارم و مادة بیست

در ساعات درسی آنلاین محصلان مکلف به حضور مجازی در صنف درسی دارند ولی با توجه به مشکلات  -۰

انترنیت و برق، استاد به مصحلان غیرحاضر در مرتبه اول توصیه، در مرتبه دوم اخطار و در مرتبه سوم غیرحاضری/ 

 خواهد کرد؛یا کسر نمرده را اعمال 

، در این سیستم نظر به شرایط آنلاین درصد غیرحاضری در جلسات درسی ۲۲مفهوم بیش از محرومیت به -۲

 وجود ندارد؛ ،خاص و استثنایی حاکم

 و مطابق بند اول این ماده برخورد شدهحاضری محصلان با در این سیستم نظر به شرایط خاص و استثنایی،  -۲

 باشد؛های آموزشی میبستهحد اکثر محصل از تدریس آنلاین و فادة ستا آنچه حایز اهمیت است،

 ؛گرددمحاسبه مینمرة فعالیت صنفی محصلان، به نمرة بخش تئوری درس در امتحان نهایی  -۳
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عنوان فعالیت صنفی  د، بهشوآنلاین که شامل طرح سوال و مناقشه میدر ساعات تدریس عضویت فعال  -۳

 .گرددمحصل محسوب می

گردد که در امتحان حضور نداشته باشد و یا در امتحان نمرة محصلی ناکام محسوب میدر این سیستم نیز  -۲

 .کامیابی را اخذ نکرده باشد

 های صنفیکارهای عملی، ستاژها و پروژه

 :پنجممادة بیست و 

 باشد؛شده مندرج مواد این طرزالعمل شامل دروس تئوری می دروس ارایه -۰

 باشد؛ملی و ستاژها تا برگشتن شرایط به حالت عادی معطل میکارهای ع -۲

 .باشدآنلاین قابل اجرا مینرم افزار تدریس های صنفی با هماهنگی استاد مضمون از طریق پروژه -۳

 webinarسیمنارهای محصلان در هماهنگی با استاد مضمون و دیپارتمنت از حالت حضوری به حالت  -۳

 برگزار خواهد شد.

 امتحانات

 :ششممادة بیست و 

های آموزشی برای بستهتدریس در ساعات آنلاین و سوالات امتحان مطابق به موادی است که از طریق  -۰

 است؛ محصلان توزیع شده

به مواد داشته که بستگی اختصاص  همرن ۰۱۱برای امحتان در امتحان مضامینی که کار عملی و ستاژ ندارند،  -۲

 شده دارد؛آموزشی توزیعهای درسی بسته

 شدهعتوزیهای آموزشی نمرة امتحان به مواد درسی بسته ۱۱در امتحان مضامینی که کار عملی یا ستاژ دارند،  -۳

 نمرة باقیمانده به امتحان کارهای عملی و ستاژ اختصاص دارد؛ (۲۱دارد و ) اختصاص

 گردد؛اعلام می که بعدابوده تاریخ و شیوة اخذ امتحان وابسته به شرایط  -۳

ا ب که شرایط به حال عادی برگشته و کارهای عملی و ستاژ معطل استکارهای عملی به زمانی  نمرة امتحان -۲

 .انجام شده و امتحان آن اخذ گردد در نظر داشت ساعات ضایع شده به صورت تشدیدی و جبرانی
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 هزینه تحصیلی )فیس( محصلان

 هفتم: مادة بیست و

پوهنتون در رابطه به تعیین مقدار فیس ماهوار محصلان با توجه به اصل فیس محصلان تدابیر کمیته مالی  -۰

 لازم اتخاذ می نمایند.

در تعیین فیس محصلان در حالت تدریس آنلاین و آموزش غیرحضوری، هزینه های انترنت محصلان، عدم  -۲

 استفاده آنها از امکانات فزیکی پوهنتون در نظر گرفته می شود.

هزینه ها، تعداد کریدیت ها، اصل فیس و مقدار فیس قابل پرداخت هر رشته با در نظر داشت حجم درس -۳

 های احتمالی قابل پیشبینی توسط اداره و محصلان، از جانب کمیته مالی پوهنتون تعیین و اعلام می شود.

 اقدامات تادیبی

 :هشتم مادة بیست و

در پروسه تدریس آنلاین و آموزش غیرحضوری تمامی شرایط پیش  به منظور جلوگیری از ایجاد بی نظمی -۰

 .قابل تطبیق و اجرا خواهد بود پوهنتون بینی شده و مراحل انظباتی و تادیبی طرزالعمل نظم و دسپلین

کمیته های فرعی نظم و دسپلین در جهت شناسایی موارد اخلالگر و نقض کننده امور دسپلینی در این شیوه با  -۲

داشت لایحه نظم و دسپلین، مسئولیت دارند تا موارد دسپلینی را به اسرع وقت به کمیته نظم و دسپلین در نظر 

 پوهنتون گزارش دهند.

 انفاذ

 نهم: مادة بیست و

دروس  و توقفسکتگی  منظور جلوگیری از باشد، بهماده می (۲۹فصل و ) (۶این طرزالعمل که دارای ) -۰

یه و تهی غیر ممکن گشته است، که حضور محصلان و استادان در صنوف درسدر شرایط ناگوار حاکم  محصلان

 است. تدوین گردیده

کتاب جلسات  ۰۲شماره شورای علمی پوهنتون در پروتوکل  ۳/۱۰/۰۳۹۹خ مؤر در جلسة حاضرطرزالعمل  -۲

 .باشدالاجراء میآن شورا ثبت و در شرایط ویژة )شیوع ویروس کرونا( مرعی


